БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ

     Методические указания по выполнению курсовых работ

 по бухгалтерскому учету
         Цель выполнения курсовой работы и общие требования, предъявляемые к ней

Курсовая работа по дисциплине «Бухгалтерский учет» выполняется студентами в соответствии с учебным планом на завершающем этапе обучения данного курса.


Основная цель  курсовой работы состоит в том, чтобы содействовать более глубокому усвоению студентами курса «Бухгалтерский учет», выявить их общую теоретическую подготовку и полученные специальные  знания применить в практической деятельности.


Глубокое изучение одного из разделов курса бухгалтерского учета при выполнении курсовой работы дает возможность осмыслить данную тему, углубить теоретические знания, приобрести необходимые умения и навыки.


Таким образом, написание курсовой работы является первым и ответственным  этапом подготовки к выполнению  дипломной работы. При выполнении студентами курсовых работ обязательным требованием является широкое использование конкретных практических материалов предприятий и объединений.

1.Выбор и закрепление  темы курсовой работы


Выполнение курсовой работы предусмотрено в течение учебного семестра. Для написания ее в срок каждому студенту следует выбрать и закрепить тему курсовой работы заранее: для студентов дневной формы обучения в начале семестра, для студентов очно - заочной формы обучения в период установочной сессии.


Выбор темы курсовой работы осуществляется каждым студентом самостоятельно. Тематика курсовых работ рекомендуется кафедрой с учетом научной и практической актуальности  проблемы. Перечень тем курсовых работ для выбора студентом предлагается преподавателем-лектором или преподавателем, ведущим практические занятия по курсу. Тематика курсовых работ может быть представлена также назначенным заведующим кафедрой руководителем курсовой работы из числа штатных преподавателей или привлеченных для руководства курсовыми работами специалистов-практиков. В приложении 1 приведена рекомендуемая тематика курсовых работ.


Выбранная студентом тема курсовой работы согласуется с преподавателем. Одновременно с закреплением темы определяется предприятие, на материалах которого будет выполняться работа. При этом  следует учитывать, что более широкие возможности для выполнения курсовой работы имеются на крупных предприятиях, что позволит углубленно рассмотреть методику бухгалтерского учета на предприятии.


В связи с этим объектом исследования может быть предприятие пищевой промышленности, объединение, арендное предприятие, совместное предприятие, акционерное предприятие, акционерное общество и т. п. 


Не разрешается выполнение курсовых работ на одинаковую тему по одной и той же организации (предприятию) несколькими студентами. Однако, допускается выполнение несколькими студентами одного потока, одноименных тем при условии, что объекты изучения будут различными.

Целесообразно,  чтобы несколько студентов выполняли ряд тем (комплексную тему)  на примере одного объекта исследования. Для упорядочения выбора тем, студент должен зарегистрировать закрепленную тему курсовой работы  на кафедре.


Студент может предложить свою тему курсовой работы, не вошедшую в перечень тем,  которые рекомендуются кафедрой. При достаточной обоснованности такое предложение принимается преподавателем, ведущим лекционный курс, и тема закрепляется за студентом.

2. Подбор и изучение литературных источников по  выбранной

               теме.


Выполнение курсовой работы следует начинать с изучения литературных источников, раскрывающих основные теоретические вопросы по выбранной теме, прежде всего следует ознакомиться с нормативными материалами по вопросам развития отрасли: постановлениями правительства, инструктивными материалами, в которых регламентируются основные требования, предъявляемые к решению конкретных вопросов учета и отчетности данной отрасли.


Затем необходимо изучение специальной литературы по выбранной теме: брошюр, журнальных и газетных статей и т. д.  Не рекомендуется использование старых литературных источников, так как они содержат устаревшие положения и данные.


В работе с литературными источниками следует использовать статьи журнала «Аудитор»,  «Практический бухгалтерский учет», статьи газет «Экономика и жизнь», «Финансовая газета».


При ознакомлении с литературными источниками студенту необходимо обратить внимание на их оглавление, в котором содержится перечень рассматриваемых вопросов. В дальнейшем это поможет при составлении списка литературы.


Кроме того, целесообразно выписать библиографические данные изученных литературных источников для последующего их использования при составлении списка литературы. Отдельные положения  литературы  по выбранной теме курсовой работы следует законспектировать с целью  их использования при написании теоретической части работы.


При этом следует помнить, что в тексте курсовой работы недопустимо дословное списывание текста из учебников, учебных пособий, журнальных статей инструкций и т. д.


В случае заимствования из литературных источников цитат и цифрового материала необходимо делать ссылку на источник. Рекомендуемый перечень литературных источников для изучения при выполнении курсовой работы по бухгалтерскому учету представлен  в методических указаниях. При написании курсовой работы следует использовать не менее  2-3 литературных источников.

3. Составление плана курсовой работы

План курсовой работы разрабатывается студентом самостоятельно применительно к закрепленной теме с учетом специфики предприятия (организации), на примере которых выполняется работа.


В план курсовой работы  целесообразно включить следующие разделы:

     -  введение;

     -  теоретический вопрос:

               -  технико-экономическую характеристику предприятия 

               - на материалах которого выполняется работа;

               - основные вопросы, раскрывающие содержание выбранной темы  

                  курсовой работы;

                - совершенствование учета и отчетности на предприятии;

                - заключение;

                - список использованной литературы.

По необходимости разрешается включить дополнительные вопросы для более полного раскрытия  темы.

После составления плана курсовой работы, студенту следует проконсультироваться по его содержанию с преподавателем- лектором или назначенным руководителем курсовой работы. Затем доработать его в соответствии с высказанными преподавателем замечаниями и предложениями, а также составить окончательный план работы. 

Для студентов очно-заочной формы обучения преподавателями-руководителями курсовых работ проводятся групповые и индивидуальные консультации, время проведения которых следует уточнить на кафедре, если студент выполняет курсовую работу на тему, не предусмотренную перечнем тем, то ее план должен быть обязательно утвержден преподавателем кафедры.


Примерные планы курсовых работ по соответствующим темам приведены в приложении 2 данных методических указаний.


4. Сбор практических материалов на предприятии


В сбор практических материалов входит выписка данных и их обработка, получение копий оперативных документов и другие материалы, оформляемые специалистами предприятий, на примере которых выполняется курсовая работа.

Прежде чем начать  сбор практических материалов, студент должен тщательно изучить организационную структуру управления исследуемого объекта, а также функции его структурных подразделений для того, чтобы знать в каком отделе, у какого исполнителя он может получить необходимую ему информацию.


Необходимая информация для выполнения курсовой работы может содержаться в статистической, бухгалтерской и оперативной отчетности, а также в уставе предприятия, в объяснительной записке к бухгалтерскому отчету, в докладных записках, актах ревизии, аудиторских заключениях и обследованиях.


Так, например, для написания раздела, который имеется в каждой теме курсовой работы «Технико-экономическая характеристика предприятия», почти все данные содержатся в объяснительной записке к бухгалтерскому отчету (годовому, квартальному).


Данные о наличии и движении основных фондов имеются в статистических отчетах, актах приемки-передачи основных средств, инвентарных карточках основных средств, технической документации. Данные о наличии готовой продукции, товарных запасов, их движении в целом и в ассортименте в Ведомости учета и реализации продукции (работ, услуг), оперативный учет отгрузки ведут в отделе маркетинга (сбыта) в специальных карточках, книгах или  журналах.


Кроме этого, студент может получить необходимые данные для написания курсовой работы путем личного наблюдения за технологическими процессами при производстве и отгрузке продукции и т.п.


Теоретический раздел выполняется на основе литературных источников, и в нем обязательно должны найти отражение решения правительства по вопросам учета и отчетности.


Объем этого раздела составляет 10-15 страниц машинописного текста.


В этом разделе работы следует представить краткую организационно-экономическую характеристику предприятия (организации), на материалах которой выполняется курсовая работа. Студентам необходимо:

· охарактеризовать статус объекта исследования, его
                       местонахождение, основные сферы деятельности;

· рассмотреть основные технико-экономические показатели
                    деятельности предприятия;

· раскрыть учетную политику предприятия

Данный раздел должен содержать основные теоретические положения по избранной теме.

Практический раздел курсовой работы, посвященный изложению основных вопросов темы, должен по содержанию полностью соответствовать этому направлению.


В разделе «Совершенствование учета на предприятии», на основе изложенного материала, необходимо дать конкретные предложения по устранению данных недостатков, с указанием исполнителей, которым адресуются предложения автора, дать рекомендации по совершенствованию учета на предприятии. В разделе «Заключение» кратко формируются основные выводы о недостатках учета и отчетности данного объекта исследования, отмеченные студентом в соответствии с материалом его курсовой работы.

В списке использованной литературы в общепринятом порядке и последовательной  нумерацией источников приводится литература, которая была использована при выполнении курсовой работы.

Курсовая работа должна быть написана или отпечатана на машинке или компьютере через полтора интервала на листах бумаги формата А4 (210(297 мм

Титульный лист курсовой работы должен содержать текст согласно приложению.


Каждому разделу присваивается порядковый номер (за исключением разделов «Введение», «Заключение», «Литература»). Номер пишут арабскими цифрами. При необходимости раздел плана может быть разбит на подразделы. В этом случае сначала пишут порядковый номер раздела (например,2), ставится порядковый номер подраздела и после него точка (например,2,1). В разделе «Содержание» указывают также страницы, с которых начинается каждый раздел курсовой работы.


Изложение основной части курсовой работы осуществляется в последовательности плана. При этом каждый раздел начинается с новой страницы, нумерация разделов плана сохраняется и выделяется соответствующим заголовком, который необходимо оформить более крупным шрифтом.

При написании текста курсовой работы следует соблюдать следующие размеры полей: левое-35 мм, правое-10мм, верхнее и нижнее-20мм.

Объем курсовой работы- 35 – 40 страниц машинописного текста.

В тексте не допускается сокращение слов и обозначений. Они возможны только в том случае, если такие сокращения общеприняты. (Например, тыс. руб., стр., шт. и т.д.).

Таблицы в тексте должны иметь сквозную нумерацию и заголовки, отражающие содержание таблицы. Номера ставят в возрастающем порядке. Причем знак (№) не ставят. 

При оформлении ссылок на литературные источники возможны два варианта:

- в тексте в скобках после цитаты указывается номер источника, указанного в списке литературы и страница. Например,(3,с.10);

- ссылки нумеруются по порядку в пределах каждой страницы, и текст ссылок помещают в конце страницы ниже основного текста таким образом, чтобы последняя строка последней ссылки располагалась на уровне нижнего поля страницы. При этом библиографические данные литературного источника приводятся в определенном порядке (см. приложение). 

Выбор того или иного варианта оформления ссылок предоставляется студенту.

Список литературы оформляется в определенном порядке, библиографические данные литературных источников- в определенной последовательности.

Порядок и последовательность включения в список отдельных литературных источников даны в приложении.

Приложения (таблицы, копии документов, учетные регистры и т. п.) оформляются за пределами основного  текста только в том случае, если имеется ссылка на них в тексте курсовой работы.

При наличии нескольких приложений их нумеруют в той последовательности, в какой они упоминаются в тексте.


В конце курсовой работы ставятся дата и подпись автора.

Все страницы курсовой работы (за исключением «Приложения») должны быть пронумерованы. При этом студенты должны знать, что первую страницу (в курсовой работе- титульный лист)  не нумеруют, но считают. Поэтому следующая за титульным листом страница будет вторая. Страницы курсовой работы должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами, которые ставят в правом нижнем углу.

5. Рецензирование и защита курсовой работы

Курсовая работа должна представляться строго в установленные сроки.


При рецензировании и оценке курсовой работы учитывается полнота освещения основных вопросов темы в соответствии с планом, использование литературных источников, практического материала и, обоснование выводов и предложений по улучшению работы конкретного предприятия, грамотность изложения вопросов темы и литературный стиль, оформление работы.


Отрецензированная работа возвращается студенту, причем в курсовую работу студентов очно-заочной формы обучения вкладывается рецензия, в которой рецензент отмечает основные достоинства и недостатки представленной работы и дает рекомендации по ее доработке и подготовке к защите.


Рецензент на полях курсовой работы указывает на допущенные недостатки, а на титульном листе проставляет одну из трех оценок: «К защите», «На доработку», «На переработку». При оценке «К защите» студент готовится к защите курсовой работы.


При подготовке к защите курсовой работы студент руководствуется рекомендациями рецензента.


Оценка «На доработку» означает, что курсовую работу надо доработать в соответствии с замечаниями рецензента. В этом случае к  первому варианту курсовой  работы следует отдельно представить дополнительные материалы (доработку), не переписывая всю работу. После этого курсовая работа с вложенной в нее доработкой повторно сдается для проверки.


При этом студенты очно-заочной формы обучения должны обязательно вложить в курсовую работу рецензию на ее первый вариант.


Оценка «На переработку» свидетельствует о том, что данная курсовая работа не отвечает требованиям. В этом случае студент должен выбрать из рекомендуемого перечня тем курсовых работ другую тему. Написать новую курсовую работу и представить ее на рецензирование.


Независимо от оценки представленной на проверку курсовой работы студент может встретиться с рецензентом и получить дополнительную консультацию.

На защиту курсовой работы студенты являются с зачетными книжками, отрецензированной курсовой работой, студенты представляют, кроме того, рецензию на работу.

На защите студент в краткой форме излагает основное содержание работы, выводы и практическую целесообразность претворения в жизнь сформулированных им предложений, дает ответы на замечания рецензента и на возникшие в ходе защиты вопросы.

Во время защиты студент вправе пользоваться своей курсовой работой.

Положительная оценка, полученная студентом в результате защиты курсовой работы, заносится в зачетную книжку студента за подписью руководителя работы, отмечается на титульном листе работы и в рецензии на курсовую работу студента. Если  защита признана неудовлетворительной,  студент должен осуществить необходимую доработку курсовой работы по высказанным замечаниям и представить работу для повторного рецензирования или выполнить новую работу.


Студентам следует помнить, что защита курсовой работы обязательно должна состояться до сдачи экзамена по курсу. Без положительной оценки по работе студенты к сдаче экзамена по дисциплине «Бухгалтерский учет» не допускаются.
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                                                                                                  Приложение 1

ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ

1. Учет основных средств (на примере ООО «...»
2. Учет нематериальных активов (на примере ООО « ...»
3. Учет производственных запасов (на примере ООО «...»
4.  Учет затрат на производство и калькулирование  себестоимости продукции (на примере ООО « ...»
5. Учет готовой продукции  и  ее реализации (на примере ООО «...»
6. Учет денежных средств   (на примере ООО « ...»
7. Учет финансовых вложений (на примере ООО «...»
8. Учет расчетов с подотчетными лицами (на примере ООО «...»
9. Учет расчетов с бюджетом (на примере ООО «...»
10. Учет капитала (на примере ООО «...»
11. Учет финансовых результатов (на примере ООО «...»
12. Бухгалтерская отчетность (на примере ООО «...»
                                                                                                 Приложение 2

ПРИМЕРНЫЕ ПЛАНЫ КУРСОВЫХ РАБОТ

Тема курсовой работы:  «Учет основных средств» (на примере ООО «...»
Содержание
ВВЕДЕНИЕ

Глава 1. Основные средства - объект бухгалтерского учета
1.1 Технико-экономическая характеристика ООО «…»
1.2 Учетная политика предприятия
1.3 Классификация и оценка основных средств
1.4 Задачи учета основных средств
1.5 Организация учета на предприятии
      Глава 2. Учет основных средств
2.1     Учет наличия и движения основных средств
    2.2    Учет амортизации основных средств
    2.3    Учет ремонта основных средств
    2.4    Синтетический учет наличия и движения основных средств

    2.5    Инвентаризация основных средств
Глава 3. Совершенствование учета основных средств
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

ПРИЛОЖЕНИЯ

Тема курсовой работы: « Учет производственных запасов»

Содержание
ВВЕДЕНИЕ

Глава 1. Производственные запасы - объект бухгалтерского  учета
1.1. Технико-экономическая характеристика предприятия
1.2. Учетная политика предприятия
1.3. Классификация и оценка производственных запасов
1.4. Задачи учета производственных запасов
1.5. Организация учета на предприятии
Глава 2. Учет производственных запасов
2.1. Документальное оформление движения производственных запасов
2.2. Учет производственных запасов на складах
2.3. Учет производственных запасов в бухгалтерии
2.4. Синтетический учет производственных запасов
2.5. Инвентаризация производственных запасов
Глава 3. Совершенствование учета производственных запасов
  ЗАКЛЮЧЕНИЕ

   СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

  ПРИЛОЖЕНИЯ

Тема курсовой работы: «Бухгалтерская отчетность организации»

Содержание

ВВЕДЕНИЕ

Глава 1. Бухгалтерская отчетность – единая система данных об 

              имущественном и финансовом  состоянии организации
1.1. Технико-экономическая характеристика организации
1.2.     Основные нормативные документы
1.3      Состав бухгалтерской отчетности и общие требования к ней
1.4.     Порядок составления бухгалтерских отчетов. 

Глава 2. Бухгалтерская отчетность организации
2.1. Содержание формы  № 1 « Бухгалтерский баланс»
2.2. Содержание формы № 2 « Отчет о прибылях и убытках»
2.3. Содержание  формы № 3 « Отчет об изменениях капитала»
2.4. Содержание формы № 4 « Отчет о движении денежных средств»
2.5. Содержание формы № 5 « Приложение к бухгалтерскому балансу»

Глава 3. Совершенствование учета и отчетности на предприятии
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

ПРИЛОЖЕНИЯ

                                                                                                Приложение 3

Примерные таблицы к курсовой работе

                                                                                                Таблица 1.

 Основные технико-экономические показатели ООО «АВС» в 2007-2008 гг.                                                                                                

	ПОКАЗАТЕЛИ
	2007
	2008
	абсолютное
отклонение
	Относительное отклонение,% 

	1. Выручка, т.р.
	
	
	
	

	2. Прибыль от реализации продукции, т. р.
	
	
	
	

	3. Балансовая прибыль, т. р.
	
	
	
	

	4. Среднегодовая стоимость имущества, т.р.
	
	
	
	

	5. Среднегодовая стоимость основных средств, т. р.
	
	
	
	

	6. Среднесписочная численность персонала, чел.
	
	
	
	

	7. Фонд заработной платы. т. р.
	
	
	
	

	8. Производительность труда. тыс.

    руб./чел.
	
	
	
	

	9. Фондоотдача, руб.
	
	
	
	

	10.Средняя заработная плата 1 работ-

     ника, т. р. /чел.
	
	
	
	

	11.Рентабельность реализации,  % 
	
	
	
	


                                                                                                                 Таблица 2.  

   Аналитический баланс-нетто ООО «…»
	Показатели
	01.01.08.
	Удельный
вес, % 
	01.01.09
	Удельный
вес,%.

	АКТИВ
	
	
	
	

	Внеоборотные активы
	
	
	
	

	Оборотные активы
	
	
	
	

	в том числе
	
	
	
	

	Запасы
	
	
	
	

	НДС по приобретенным ценностям
	
	
	
	

	Долгосрочная дебиторская задолженность
	
	
	
	

	Краткосрочная дебиторская задолженность
	
	
	
	

	Краткосрочные финансовые вложения
	
	
	
	


	Денежные средства
	
	
	
	

	Прочие оборотные активы
	
	
	
	

	БАЛАНС
	
	
	
	

	ПАССИВ
	
	
	
	

	Собственные средства
	
	
	
	

	Долгосрочные пассивы
	
	
	
	

	Краткосрочные пассивы 
	
	
	
	

	в том числе
	
	
	
	

	Краткосрочные займы
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность
	
	
	
	

	Расчеты по дивидендам (75)
	
	
	
	

	Прочие краткосрочные пассивы
	
	
	
	

	БАЛАНС
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Образец титульного листа

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
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                                                                                                   Приложение 5.
                                    Оформление списка литературы


Литературные источники могут следовать друг за другом в порядке:

1. алфавита по первой букве фамилии автора или заглавия;

2. по датам издания или написания произведения;

3. в порядке упоминания источников в тексте;

4. в систематическом порядке.

При алфавитном построении списка:

· официально-документальные материалы выносятся на первое место по датам;

· далее статьи в алфавитном порядке (по первой букве фамилии авторов или заглавий).

Нумерация списка сплошная от первого до последнего названия.

Каждое новое наименование начинается с новой строки.

